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                                                   宣传品摆放申请


宣传品摆放申请

（一）简介：

宣传品是指由学校各部门、各学院、学生组织为举办活动、开展宣传而在校内道路、广场、建筑物、宣传窗、电子信息屏等悬挂、张贴、布置的各种宣传品，包括横幅（直幅）、展板、海报、欢迎广告、喷绘广告、气拱门等

（二）流程：

1.提前两到三个工作日（最多三天，最少两天，双休日除外）下载打印并填写《浙江工商大学悬挂、张贴或摆放宣传品审批表》（下载地址：zjgsuxshdcb@163.com，密码：zjgsuxsh）；
2.填写完毕后交给校团委沈老师审批；
3.团委老师审批后去校学生会（学生活动中心413）审批；

4.再到校团委沈老师处审核盖章；

5.最后交由后勤服务中心（钱江湾生活区综合楼415室）审批备案。（流程详见附1）
（三）注意事项：

1.宣传品上出现的内容（各类宣传品的摆放时间、宣传品内容）要尽量写详细；
2.不得摆放纯商业性或纯预祝性类型的宣传品；有赞助性质的，不得将赞助商名字放于宣传品主要位置；
3.各类宣传品只能在三个食堂之一进行悬挂以及摆放，且横幅只能悬挂于各食堂正面各楼层栏杆处（行云和流水南面、清风北面）；

4.每张海报或横幅都必须有一张审批表，地贴可以多张共用一份表但每个位置一份表；

5.各类宣传品摆放和悬挂时间一律不超过五天（包括双休日），如需续批要重新填写审批表并按流程重新进行审批（横幅不允许续批，其它宣传品视具体情况而定）。

附1：

宣传品摆放申请流程图

为明晰商大校园宣传品审批流程，让大家高效，快捷的完成审批工作，现参照《浙江工商大学校园宣传品管理规定（试行）》制定流程图如下：

1.校团委负责审批的区域为：三个食堂+学生活动中心小广场
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2.除三个食堂外的生活区到后勤直接审批（包括路边横幅）：

地点：钱江湾生活区综合楼415室（校医务室楼上）

工作时间：8:05-16:15

3.教学区各学院自己区域的宣传品自行审批

4.教学区除各学院自己区块外由党委宣传部审批

地点：综合楼1008室 

分管部门指导


老师签字





学校职能部门分管社团





学校职能部门分管的非社团学生组织





校级学生组织（校团委分管）





学院学生组织


学院班级


学院社团等





校团委各相关指导老师





4.后勤服务中心审批备案


地点：钱江湾生活区综合楼415室（校医务室楼上）   工作时间：8:05-16:15





3.校团委审核盖章


地点：学生活动中心404       工作时间：8:05-16:15





校学生会审批


地点：学生活动中心413  电话：28877137


值班时间：周一、三、五：17:00-18:00     周二、四：12:40-13:20





学院审批/分管部门








全心全意 竭诚为你
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